	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  7 NĂM HỌC 2016- 2017                                                     (Từ ngày 26/09/2016 đến 31/9/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

26/09/2016
	Sáng
	7h30: Chào cờ - T2 SHL bình xét HK T9 
	Đ/c Vân-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	9h05: Họp BGH + 4 TTCM
	BGH+ TTCM
	Đ/c Tuấn

	
	
	VP gửi mail BC tháng 9 về PGD 
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Tuấn

	
	
	VP tổng hợp HS HS diện HN, HCKK
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	15h30: GVCN các lớp nộp BB họp PHHS – Thỏa thuận thu - chi của các lớp
	Đ/c Hiền thu+ 25 GVCN
	Đ/c Tuấn

	
	
	Các tổ rà soát lại công tác NCKH  theo KH
	4 TTCM
	BGH

	Ba

27/09/2016
	Sáng
	Kiểm tra nội bộ (đ/c Lan – Hằng) 
	GV có tiết theo TKB
	Đ/c Lan

	
	
	9h05: họp công tác cbi duyệt nhiệm vụ NH (BGH- CTCĐ - TTND)
	BGH, CTCĐ
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- 14h00: Thi GVDG TLVM tại THCS Ngọc Lâm   
	Đ/c Liên- Huyền+ Tổ xã hội
	Đ/c Tuấn-HT

	Tư

28/09/2016
	Sáng
	9h: Tổng hợp các văn bản, kế hoạch đầu năm theo HD của PGD
	
	Đ/c Hằng

	
	     Chiều
	VP tổng hợp HS duyệt NVNH
Rà soát hồ sơ chuyển xếp lương, bổ nhiệm CD NN
	Đ/c Hà, P. Hương, Hiền- VP, KT
	BGH

	
	
	- 14h00: Chuyên đề GD giới tính tại THCS Ngọc lâm
	Đ/c Phượng+ tổ H-S-Đ
	Đ/c Hằng- P.HT

	Năm

29/09/2016

	Sáng
	- 8h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại THCS Ngô Gia Tự

	Đ/c Tuấn- HT
	Đ/c Lan

	
	
	- 8h45: Duyệt chỉ tiêu kế hoạch năm học cấp THCS (cụm 1 + cụm 2) tại THCS Ngô Gia Tự
	(Đ/c Tuấn – P. Hương – Hằng)
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	15h30 : Họp hội đồng tháng 10
	HĐGD
	Đ/c Tuấn

	
	
	Gửi mail BC đề án DS T9
	(Đ/c Khuyên – Hiền) 
	Đ/c Lan

	
	
	VP nộp đánh giá BGH, TTCM về PGD
	Đ/c Hiền
	Đ/c Tuấn

	Sáu

30/09/2016
	      Sáng
	- 8h30: Lễ khai mạc tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2016 tại Tiểu học Đô thị Việt Hưng 
	Đ/c Lan, Vân- TPT
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Học theo TKB 
	Các bộ phận
	BGH

	
	
	14h: Sở GD- PGD kiểm tra công tác thu chi đầu năm
	BGH, TTCM, Đ/c Hiền-KT
	Đ/c Tuấn

	Bảy

31/09/2016
	
	8h30: Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	CN
01/10/2016
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);

- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 24  tháng 9  năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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